Smernica
o finan¢nej kontrole

Gymnazium Andreja Vrabla, Mierova 5, Levice



Riaditel Skoly ako Statutdrny organ Gymnéazia Andreja Vrabla, Mierova 5,
Levice vsulade sustanovenim § 5 a6 ods. 6 vnadviznosti na ustanovenie § 7
v spojeni s § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych zékonov vzneni poslednej novelizicie od 1. 1. 2026
asohladom na Metodické wusmernenie Ministerstva financii SR &
MF/005050/2026-1411 k finan¢nej kontrole s i¢innostou od 1. 2. 2026 vydava tiito
internt smernicu.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica upravuje interny postup pri vykonavani finanénej kontroly v nasej
Skole podla zakona, pravidlad finanénej kontroly, ciele finan¢énej kontroly a
zodpovednost zamestnancov za jednotlivé overovania finanénych operécii a ich éasti,
vedicich zamestnancov a statutarneho organu.

2. Smernica je sticastou jednotného a komplexného systému finanéného riadenia,
zabezpecujliceho dodrziavanie vSeobecne zavaznych préavnych predpisov
a dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a tcelnosti pri hospodareni
s verejnymi prostriedkami nasej skoly.

Clanok 2
Definovanie zikladnych pojmov

1. Finanénym riadenim sa rozumie stithrn postupov skoly a jej organiza¢nych zloziek
pri riadeni rizik, zodpovednom planovani, rozpoctovani, pouziti, poskytovani,
Uctovani, vykaznictve verejnych financii, finanénej kontrole a audite, ktorého
ciefom je hospodarne, efektivne, Gi¢inné a icelné vyuzivanie verejnych financii.

2. Finan¢nou kontrolou sa rozumie sthrn éinnosti zabezpecujicich overovanie
dodrziavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov  a overovanie
hospodarnosti, efektivnosti, Géinnosti a Giéelnosti finanénych operacii alebo ich
Casti pred ich uskuto¢nenim, v ich priebehu a az do ich kone¢ného vysporiadania,
z¢tovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov finan¢nych operacii alebo
ich casti.

3. Finanénou operaciou alebo jej ¢astou je vyluéne prijem, poskytnutie alebo pouzitie
verejnych financii hotovostne alebo bezhotovostne alebo iny tkon majetkovej
povahy.

4. Casfou finanénej operacie je sivisiaca operacia, ktord nadvizuje na predosla
finanént operaciu s charakterom v zmysle CI. I ods. 3 smernice.

5. Zamestnancom je fyzickA osoba v pracovhom pomere alebo v obdobnom
pracovnom vztahu definovana v Organizaénom poriadku S$koly alebo osoba
vykonavajiica pracu mimo pracovného pomeru (na zdklade dohody — fyzicka
osoba vykonavajtica pracu mimo pracovného pomeru).
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Clanok. 3
Finanéné riadenie a ciel’ finanénej kontroly

NaleZite vykonanad finan¢na kontrola prispieva k spravnemu fungovaniu

finanéného riadenia, v rdmeci ktorého sa tieZ finanéna opericia alebo jej &asft

vykona alebo sa v nej pokraéuje, len ak je v stilade s relevantnymi skutoénostami

(kritériami stladu) podla § 6 ods. 4 zakona. Riadne vykonanou finanénou

kontrolou sa zabezpeéi hospodérna, efektivna, iéelna a i¢inna realizacia finanénej

operacie alebo jej Casti.

Finanénej kontrole podlieha finan¢na operacia alebo jej ¢ast, ktorou sa rozumie

najma prijem finan¢nych prostriedkov, poskytnutie finanénych prostriedkov a ich

pouzitie a iné Gkony majetkovej povahy. Riadne sa overuji aj zmluvy, dohody

a dodatky knim ¢i jednostranné pravne tkony majetkovej povahy. Pravnym

ukonom sa na tcely tejto smernice rozumie prejav vole smerujtci k vzniku, zmene

alebo zaniku prav a povinnosti ¢ zavazkovo-pravnych vztahov, najma uzatvorenie

zmluvy alebo dohody, vratane dodatku k zmluve alebo dohode alebo vystavenie

objednéavky.

V ramci finan¢ného riadenia je $kola povinna najma:

a) zodpovedne planovat a rozpoctovat,

b) riadit rizika,

¢) vykonavat finan¢ént kontrolu,

d) realizovaf finan¢ni operaciu alebo jej ¢ast, len ak je v stilade s § 6 ods. 4,

e) Uctovat v stillade so zdkonom o G¢tovnictve,

f) viest spol'ahlivé vykaznictvo,

g) vytvarat a uchovéavat overitelny zaznam o kazdej finan¢nej operacii alebo jej
Casti a

h) ochranovat majetok, ktory méa v sprave alebo vo vlastnictve.

4. Finan¢nou kontrolou skola zabezpec¢uje najma:

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, Géinnosti a i¢elnosti pri hospodareni

s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoctu nasej skoly,
¢) dodrziavanie tohto zakona, véeobecne zavaznych pravnych predpisov vydanych

na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je
Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytuji finan¢né prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti vydanych na zaklade
osobitnych predpisov alebo vniitornych predpisov,

d) dodrzZiavanie uzatvorenych zmliv v nasej kole,
e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouZitie verejnych financii,
f) spravnost a preukazatel'nost vykonavania finanénej operacie alebo jej ¢asti,

spolahlivost vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve skoly,
h) predchadzanie podvodom, korupcii, a inym nezrovnalostiam,
i) véasné a spolahlivé informovanie riaditela o irovni hospodarenia s verejnymi

financiami a o vykonéavanych finanénych operaciach alebo ich ¢astiach,



J) overovanie splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenym finan¢nou
kontrolou alebo v ramci kontroly hlavny kontrolérom a tiez
k) overovanie dalsich skutoénosti stivisiacich s finanénou operaciou alebo jej éastou
a finan¢nym riadenim.
5. Finanéna kontrola sa v nasich podmienkach vykonéva ako finan¢né kontrola podla
§ 7 (zakladna finan¢na kontrola) a upravena je blizsie v samostatnom ¢lanku tejto
smernice.

Clanok 4
Zodpovednost za finanéné riadenie a finan¢éna kontrola v nasej skole

1. Riaditel skoly podla zakona o zabezpecuje:

a) riadenie rizika a finanéni kontrolu tak, aby sa pri plneni zimerov a cielov
nasej Skoly predchadzalo porusovaniu zakona, vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov alebo
medzinarodnych zmliav, ktorymi je Slovenska republika viazana a na ziklade
ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finanéné prostriedky zo zahranidia,

b) hospodarnu, efektivnu, i¢innti a Géelnt realiziciu finanénej operécie alebo jej

Casti,

c¢) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouZivanie verejnych
financii,

d) vykonanie (realizicia) finan¢nej operacie alebo jej Casti po jej riadnom
odstihlaseni,

e) spolahlivost vykaznictva, vratane vytvarania auchovavania overitelného
zaznamu o finan¢nej operacii alebo jej ¢asti,

f) spravnost a Giplnost informécii o vykonéavanej finanénej operécii alebo jej éasti,

g) ochranu majetku vsprave nasej Skoly amajetok zriadovatela
(obce/mesta/mestskej ¢asti alebo vyssieho izemného celku),

h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam ich odhalovanie a zabezpecenie
napravy,

i) monitorovanie a hodnotenie ¢innosti vykonavanych skolou s ciefom ziskavania
informacii o nich, posudzovanie trovne ich vykonavania, oznamovanie
nedostatkov zistenych v ¢innostiach vykonavanych skolou a ich odstratiovanie,

j) vyliéenie zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajtcich
finan¢én kontrolu,

k) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich
vzniku zistenych opravnenou osobou (kontrolnym organom), Najvyssim
kontrolnym tradom Slovenskej republiky, hlavnym kontrolérom, kontrolou na
trovni zriadovatela alebo inymi organmi, ktoré maji opravnenie na vykon
kontroly alebo auditu vratane uplatnenia opatreni vo¢i zamestnancom
zodpovednym za zistené nedostatky.



2. Veduci ekonomicky zamestnanec a zastupca riaditel'a, povereni riaditelom Skoly
vykonavat finanénti kontrolu podla § 7 zadkona v naSej Skole, si v rozsahu
posobnosti ustanovenej Organiza¢nym poriadkom $koly zodpovedni za:

a) vytvorenie postupov finanéného riadenia tak, aby sa zabezpecilo
transparentné posudzovanie a finan¢na4 Kkontrola pripravy a realizacie
finanénych operacii,

b) vykonavanie zakladnej finan¢énej kontroly podl'a zdkona a tejto smernice,

c) za pripravu a realizaciu finan¢nych operacii tak, aby bola dodrzana zasada
hospodérnosti, efektivnosti, i¢innosti a Géelnosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami a s vlastnymi prostriedkami,

d) zabezpecovanie pripravy a realizacie finanénych operacii v salade
s uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s
verejnymi prostriedkami a s vlastnymi prostriedkami,

e) zabezpecovanie dodrziavania vseobecne zavaznych pravnych predpisov,
vnutornych pravidiel a smernic skoly a zriadovatela a prislusnych ustanoveni
organiza¢ného poriadku, ako aj prislusnych ustanoveni tejto smernice,

f) vyjadrenie aj so zodpovednym zamestnancom za prislusni finanén( operaciu,
¢i je alebo nie je mozné finanénG operaciu alebo jej c¢ast vykonat, v nej
pokracovat (pozn.: blizSie o tejto skutocénosti hovori ¢él. 6 ods. 6 tejto
smernice).

Clanok 5
Systém finan¢nej kontroly

1. Systém finan¢nej kontroly v skoldch a Skolskych zariadeniach tvori povinne
vnatorna kontrolna c¢innost vykondvanid ako finan¢énd kontrola podla § 7
novelizovaného zakona.

2. Za vykon finanénej kontroly zodpoveda Statutér skoly — riaditel. V nasej skole sa
pouziva pediatka na overenie finanénych operécii, ktora obsahuje riadne vykon
finanénej kontroly podla § 7 zdkona.

3. Za vykon a ciele finanénej kontroly zodpovedaji v ramci tejto financnej kontroly

zamestnanci Skoly zodpovedni za prislusny charakter finanénej operacie
a riaditel skoly/zastupca.

4. Riaditel Skoly ako Statutarny organ zodpoveda za skolu, a to aj za:

a) dodrziavanie vsSeobecne zavaznych pravnych predpisov suvisiacich
s vykonavanou finanénou operaciou alebo jej ¢astou,

b) finanéné krytie v rozpoéte skoly,

¢) dodrziavanie principov a postupov verejného obstaravania ¢i zakaziek malého
rozsahu v nasej Skole,

d) dodrziavanie zdkonnych podmienok pri uzatvirani zmluvnych vztahov,

e) dodrZiavanie osobitnych predpisov pri vydani rozhodnuti podla osobitnych
predpisov v kolskej oblasti,



f) dodrziavanie osobitnych predpisov pri poskytovani finanénjch prostriedkov
formou preddavkov zamestnancom ¢&i dodéavatelom, zaloh zpokladnice
a zabezpek a

g) dodrziavanie osobitnych predpisov pri hospodéreni s verejnymi financiami.

Clanok 6
Finanéna kontrola v nasej skole

1. Povinnostou zodpovednych zamestnancov za finan¢né operécie je overovat silad
kazdej finan¢nej operécie alebo jej casti so skuto¢nostami uvedenymi v ods. 3
tohto ¢lanku formou finanénej kontroly. Finan¢na kontrola je povinna a overujt
sa nou finanéné operacie alebo jej ¢asti.

2. Tdto finanént kontrolu vykonévaja vidy Statutirny organ — riaditel Skoly a d'alSie
osoby podl'a povahy finan¢nej operacie, ktorymi st

a) zastupca riaditel’a,

b) zamestnanec zodpovedny za rozpocet,

3. Skola zakladnou finanénou kontrolou overuje, v stilade s ciel'mi podla él. 3 a podla
povahy kazdej finanénej operéacie alebo jej ¢asti, jej stlad s:

a) rozpoctom skoly na prislusny rozpoctovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je
Slovenska republika viazani a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytuji finanéné prostriedky zo zahranicia,

¢) zmluvami uzatvorenymi skolou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

e) vnutornymi predpismi (smernicami skoly alebo aj zriadovatela) alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia a pouzitia verejnych financii (uznesenia
zastupitel'stva).

4. Osoby uvadzaju svoje meno a priezvisko, vlastnoru¢ny podpis, datum vykonania

finan¢nej kontroly (ako pracovny deii) a prislusné vyjadrenie:

a) s finanénou operaciou alebo jej ¢astou siithlasim alebo
b) s finanénou operaciou alebo jej ¢astou nestihlasim.

5. V podmienkach nasej Skoly sa datum moZe uviest vlastnorucne, datumovkou,

peciatkou, technicky inym spésobom.

7. V podmienkach nasej $koly sa meno a priezvisko vidy uvedie vplnom zneni
(nepostadi funkcia), ato vlastnoruéne, peciatkou mena a priezviska alebo
predtlacene.

8. Vpripade zistenia nedostatkov podas vykonavania finanénej kontroly (teda
v pripade zistenia nestiladu finanénej operécie s niektorou zo skutocnosti) st
zodpovedné osoby podla ods. 2 povinné pisomne oznamit riaditelovi zistené
nedostatky a nestilad finanénej operacie so skutoénostami, ktoré brania vykonat
alebo pokracovat vo finan¢nej operacii alebo jej ¢asti.

9. Pri zastupovani inym zamestnancom sa uvedie k menu a priezvisku zamestnanca,
ktory do¢asne/kratkodobo zastupuje, skratka v. z. (v zastpeni).
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Clanok 7
Zaverec¢né ustanovenia, i¢innost smernice skoly

Postupy pri finan¢nej kontrole afinanénom riadeni sa riadia zakonom. Na
nakladanie s majetkom sa viazu aj Zasady hospodarenia s majetkom zriadovatela
a Smernicu o vedeni G¢tovnictva, respektive Organizaény poriadok a Eticky kodex.
Tato smernica je stiéastou riadenia $koly ako celku.

Stcast tejto smernice tvoria jej prilohy, ato vzor pediatky finanénej kontroly
a vyhlasenie Statutara

Smernica nadobtida G¢innost diiom 1. 2. 2026.

Touto smernicou sa rusi povodna smernica o finan¢nej kontrole zo dna 29. 12.
2015.

V Leviciach dna 31. 12. 2025

Vypracovala: Mgr. Eva Krekovicova
ekonomka skoly

Schvalil: Mgr. Vladimir Té6th
riaditel skoly



Priloha é. 1

Vzor pecdiatky

Vyjadrenie k vykonévanej finanénej kontrole § 7 zdkona ¢&. 357/2015 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov
zamestnanec veduci/povereny zamestnanec
s finanénou operaciou alebo jej éastou s finanénou operéciou alebo jej ¢astou
Stilad finanénej operacie alebo jej ¢asti s § 6 ods. 4 zakona &.
357/2015 Z.z. v zneni neskorsich predpisov « stithlasim* « gtihlasim®
« nestihlasim* « nestihlasim*
je dodrZand zdsada hospodirnosti Meno, priezvisko, titul: Meno, priezvisko, titul:
efektivnosti, Gé¢innosti, Géelnosti Mgr. Eva Krekovitova Mgr.Jana Kvotkova
Datum: Détum:
Podpis: Podpis:

/* nehodiace sa pretiarknite



Priloha é. 2

Vyhlasenie
Statutarneho organu verejnej spravy

Ja, Statutarny organ subjektu verejnej spravy,
vyhlasujem

na zaklade svojho vlastného tsudku, sebahodnotenia v organe verejnej spravy,
vysledkov a ¢innosti vnutorného auditu, vniatornych kontrol, externych
kontrol/auditov a inych skuto¢nosti a informécii, ktoré som mal k dispozicii v den
podpisu tohto vyhlasenia, Ze:

vnatorny kontrolny systém zavedeny v organe verejnej spravy je v stulade
s poziadavkami a poskytuje primerané uistenie, Ze s verejnymi
financiami sa naklada hospodarne, efektivne, Gé¢inne a tcelne.

Mgr. Vladimir Téth
riaditel Skoly



Priloha é. 3

Kontrolna mapa skoly

Oblast Riziko

Faktiary Opakovana
thrada

Mzdy Nespravna
vyska mzdy

Majetok Neevidovany
presun majetku

Rozpocet = Nedostatok
prostriedkov
na zavazky

Navrhovany kontrolny postup

Overenie ¢isla faktary, dodavatela
a predchadzajtcich platieb

Porovnanie mzdovych podkladov
s dochadzkou a platovymi dokladmi

Porovnanie fyzického umiestnenia
s evidenciou

Porovnanie rozpo¢tu, ¢erpania
a neuhradenych zavazkov

Zodpovednost Frekvencia Doklad o kontrole
Poverena Pred thradou Zaznam v evidencii
pracovnicka

Poverené osoby =~ Mesacéne Kontrolny zoznam
podla kompetencii

Osoba poverenda  Pri presune pri Prevodka,

spravou majetku  a pri inventarizacii inventtrny stpis

Ekonémka Mesacne Prehl'ad ¢erpania
a vedenie skoly



Priloha ¢. 4

Matica zodpovednosti

1. Pre dodrzanie principu Styroch oéi je potrebné dodrzat vzdy zasadu, Ze v matici nie
Je pri Ziadnej finan¢nej operacii osoba “R“ a “A* t4 ist4. Oddelenie funkeii je
zékladnym pilierom prevencie korupcie a chyb.

2. V matici pouzivame skratky:

+ R (Responsible)
+ A (Accountable)

Ten, kto tilohu vykonéva (zodpovedny za proces).
Ten, kto schval'uje a nesie kone¢nt zodpovednost (riaditel).

+  C(Consulted) Ten, s kym sa proces konzultuje (ekonémka / vediica SJ).

+ I (Informed) Ten, kto je o vysledku informovany.
Finanéna Riaditel’ Ziastupca FEkonémka Tajomnicka Uétovnicka
operacia skoly riaditel’a
Planovanie A I R,C I R,
rozpoctu
Vyber dodavatela A I R I I
(VO)
Vystavenie I I R,C I I
objednavky
Prijatie a I I R.C R R, €
kontrola fakttry
Schvalenie thrady A I R.C I R
(podpis)
Inventarizacia A I I I R
majetku
Uétovné zapisy A I - R
Mzdy, mzdové A R - I

vypocty

Vedica

SJ
I/C

R

/1

Hospodarka



