
S mica
o naněnej kontrole

Gymnázium Andreja Vrábla, Mierová 5, Levice



Riaditel‘ školy ako štatutárny orgán Gymnázia Andreja Vrábla Mierová 5,
Lance v súlade s ustanovením ~ 5 a 6 ods. 6 v nadväznosti na ustanovenie ~ 7
v spojení s ~ 6 ods. 4 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a o zmene
a doplnení niektorých zákonov v znení poslednej novelizácie od 1. 1. 2026
a s ohl‘adom na Metodické usmernenie Ministerstva 6nancií SR Č.
MF/oo5o5o/2o26-1411 k finančnej kontrole s účinnosťou od 1. 2 2026 vydáva túto
internú smernicu.

Článok 1
Úvodné ustanovenia

1. Tato smernica upravuje interný postup pri vykonávaní finančnej kontroly v našej
škole podľa zákona, pravidlá 6nančnej kontroly, ciele finanČnej kontroly a
zodpovednosť zamestnancov za jednotlivé overovania finančných operácií a ich častí,
vedúcich zamestnancov a štatutárneho orgánu.

2. Smernica je súčasťou jednotného a komplexného systému finančného riadenia,
zabezpečujúceho dodržiavanie všeobecne záväzných právnych predpisov
a dodržiavanie hospodárnosti, efektívnosti, účinnosti a účelnosti pri hospodárení
s verejnými prostriedkami našej školy.

Článok 2
Definovanie základných pojmov

i. Fmančným riadením sa rozumie súhrn postupov školy ajej organizačných zložiek
pri riadení rizík, zodpovednom plánovaní, rozpočtovaní, použití, poskytovaní,
účtovaní, výkazníctve verejných flnancií, fmančnej kontrole a audite, ktorého
cieTom je hospodárne, efektívne, účinné a účelné využívanie verejných financií.

2. Finančnou kontrolou sa rozumie súhrn činností zabezpečujúcich overovanie
dodržiavania všeobecne záväzných právnych predpisov a overovanie
hospodárnosti, efektívnosti, účinnosti a účelnosti finančných operácií alebo ich
častí pred ich uskutočnením, v ich priebehu a až do ich konečného vysporiadania,
zúčtovania, dosiahnutia a udržania výsledkov a cieľov finančných operách alebo
ich častí.

3. Finančnou operáciou alebo jej časťou je výlučne príjem, poskytnutie alebo použitie
verejných financií hotovostne alebo bezhotovostne alebo iný úkon majetkovej
povahy.

4 Časťou finančnej operácie je súvisiaca operácia, ktorá nadväzuje na predošlú
flnančnú operáciu s charakterom v zmysle Čl. I ods. 3 smernice.

5. Zamestnancom je f~‘zická osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom
pracovnom vzťahu definovaná v Organizačnom poriadku školy alebo osoba
vykonávajúca prácu mimo pracovného pomeni (na základe dohody 1~‘zicka
osoba vykonávajúca prácu mimo pracovného pomeru)



Článok. 3
Finaněné riadenie a cieľ finaněnej kontroly

1. Náležite vykonaná finančná kontrola prispieva k správnemu fungovaniu
finančného riadenia, v rámci ktorého sa tiež finančná operácia alebo jej časť
vykoná alebo sa v nej pokračuje, len ak je v súlade s relevantnými skutočnosťami
(kritériami súladu) podľa ~ 6 ods. 4 zákona. Riadne vykonanou finančnou
kontrolou sa zabezpečí hospodárna, efektívna, účelná a účinná realizácia 6nančnej
operácie alebo jej časti.

2 Finančnej kontrole podlieha finančná operácia alebo jej časť, ktorou sa rozumie
najmä príjem finančných prostriedkov, poskytnutie finančných prostriedkov a ich
použitie a mé úkony majetkovej povahy. Riadne sa overujú aj zmluvy, dohody
a dodatky k nim či jednostranné právne úkony majetkovej povahy. Právnym
úkonom sa na účely tejto smernice rozumie prejav vůle smerujúci k vzniku, zmene
alebo zániku práv a povinností či záväzkovo-právnych vzťahov, najmä uzatvorenie
zmluvy alebo dohody, vrátane dodatku k zmluve alebo dohode alebo vystavenie
objednávky.

3. V rámci finančného riadenia je škola povinná najmä:
a) zodpovedne plánovať a rozpočtovaf,
b) riadiť riziká,
c) vykonávaf finančnú kontrolu,
d) realizovaťfinančnú operáciu alebo jej časf, len akje v súlade s ~ 6 ods. 4,
e) účtovať v súlade so zákonom o účtovníctve,
o viesf spol‘ahlivé výkazníctvo,
g) vytvárat a uchovávať overitel‘ný záznam o každej 6nančnej operácii alebo jej

časti a
h) ochraňovať majetok, ktorý má v správe alebo vo vlastníctve.

4. Finančnou kontrolou škola zabezpečuje najmä:
a) dodržiavanie hospodárnosti, efektívnosti, účinnosti a účelnosti pri hospodárení

s verejnými financiami a realizácii finančnej operácie alebo jej časti,
b) dodržiavanie rozpočtu našej školy,
c) dodržiavanie tohto zákona, všeobecne záväzných právnych predpisov vydaných

na jeho vykonanie, osobitných predpisov, medzinárodných zmlúv, ktorými je
Slovenská republika viazaná a na základe ktorých sa Slovenskej republike
poskytujú finančné prostriedky zo zahraničia, rozhodnutí vydaných na základe
osobitných predpisov alebo vnútorných predpisov,

d) dodržiavanie uzatvorených zmlúv v našej škole,
e) dodržiavanie podmienok na poskytnutie a použitie verejných financií,
o správnosf a preukázatel‘nosť vykonávania finančnej operácie alebo jej časti,

spoľahlivosť výkazníctva,
g) ochranu majetku v správe alebo vo vlastníctve školy,
h) predchádzanie podvodom, korupcii, a mým nezrovnalostiam,
i) včasné a spoYahlivé informovanie ťaditel‘a o úrovni hospodárenia s verejnými

financiami a o vykonávaných finančných operáciách alebo ich častiach,



j) overovanie spinenia prijatých opatrení k nedostatkom zisteným finančnou
kontrolou alebo v rámci kontroly h avný kontrolórom a tiež

k) overovanie ďalších sku očností súvisiacich s finančnou operáciou alebo jej časťou
a finančným riadením.

5. Finančná kontrola sa v našich podmienkach vykonáva ako flnančná kontrola podľa
~ 7 (základná finančná kontrola) a upravená je bližšie v samostatnom článku tejto
smernice.

Článok 4
Zodpovednosť za finanČné riadenie a 1‘naněná kontrola v našej škole

1. Riaditeľ školy podl‘a zákona o zabezpečuje:
a) riadenie rizika a flnančnú kontrolu tak, aby sa pri plnení zámerov a cieľov

našej školy predchádzalo porušovaniu zákona, všeobecne záväzných právnych
predpisov vydaných na jeho vykonanie, osobitných predpisov alebo
medzinárodných zmlúv, ktorými je Slovenská republika viazaná a na základe
ktorých sa Slovenskej republike poskytujú finančné prostriedky zo zahraničia,

b) hospodárnu, efektí‘mu, účinnú a účelnú realizáciu finančnej operácie alebo jej
časti,

c) overovaiiie plnenia podmienok na poskytovanie a používanie verejných
financií,

d) vykonanie (realizácia) finančnej operácie alebo jej časti po jej riadnom
odsúhlasení,

e) spol‘ahlivosť výkazníctva, vrátane vytvárania a uchovávania overitel‘ného
záznamu o frnančnej operácii alebo jej časti,

fl správnosť a úplnosť informácií o vykonávanej finančnej operácii alebo jej časti,
g) ochranu majetku v správe našej školy a majetok zriaďovateľa

(obce/mesta/mestskej časti alebo vyššieho územného celku),
h) predchádzanie podvodom a nezrovnalostiam ich odhaľovanie a zabezpečenie

nápravy,
i) monitorovanie a hodnotenie činností vykonávaných školou s cieľom získavania

informácií o nich, posudzovanie úrovne ich vykonávania, oznamovanie
nedostatkov zistených v činnostiach vykonávaných školou a ich odstraňovanie,

j) vylúčenie zásahov smerujúcich k ovplyvňovaniu zamestnancov vykonávajúcich
flnančnú kontrolu,

k) prijatie opatrení na nápravu zisteriých nedostatkov a na odstránenie príčin ich
vzniku zistených oprávnenou osobou (kontrolným orgánom), Najvyšším
kontrolným úradom Slovenskej republiky, hlavným kontrolórom, kontrolou na
úrovni zriaďovateľa alebo mými orgánmi, ktoré majú oprávnenie na výkon
kontroly alebo auditu vrátane uplatnenia opatrení voči zamestnancom
zodpovedným za zistené nedostatky.



2 Vedúci ekonomický zamestnanec a zástupca riaditeľa, poverení riaditel‘om školy
vykonávať finančnu kontrolu podl‘a ~ 7 zákona v našej škole, sú v rozsahu
působnosti ustanovenej Organizačným poriadkom školy zodpovední za:

a) vytvorenie postupov finančného riadenia tak, aby sa zabezpečilo
transparentné posudzovanie a finančná kontrola prípravy a realizácie
finančných operacií,

b) vykonávanie ákladnej finančnej kontroly podľa zákona a tejto smernice,
c) za prípravu a realizáciu f‘rnančných operácií tak, aby bola dodržaná zásada

hospodárnosti, efektívnosti, účinnosti a účelnosti pri hospodárení s verejnými
prostriedkami a s vlastnými prostriedkami,

d) zabezpečovanie prípravy a realizácie finančných operácií v súlade
s uzatvorenými zmluvami alebo mými rozhodnutiami o hospodárení s
verejnými prostriedkami a s vlastnými prostriedkami,

e) zabezpečovanie dodržiavania všeobecne záväzných právnych predpisov,
vnútorných pravidiel a smerníc školy a zriaďovateľa a príslušných ustanovení
organizačného poriadku, ako aj príslušných ustanovení tejto smernice,

I) vyjadrenie aj so zodpovedným zamestnancom za príslušnú finančnú operáciu,
či je alebo nie je možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať, v nej
pokračovať (pozn.: bližšie o tejto skutočnosti hovorí čl. 6 ods. 6 tejto
smernice).

Článok 5
Systém flnanČnej kontroly

1 Systém finančnej kontroly v školách a školských zariadeniach tvorí povinne
vnútorná kontrolná činnosť vykonávaná ako finančná kontrola podľa ~ 7
novelizovaného zákona.

2. Za výkon flnančnej kontroly zodpovedá štatutár školy — riaditeľ. V našej škole sa
používa pečiatka na overenie finančných operácií, ktorá obsahuje riadne výkon
frnančnej kontroly podľa ~ 7 zákona.

3. Za výkon a ciele flnančnej kontroly zodpovedajú v rámci tejto finančnej kontroly
zamestnanci školy zodpovední za príslušný charakter finančnej operácie
a riaditel‘ školy/zástupca.

4. Riaditel‘ školy ako štatutárny orgán zodpovedá za školu, a to aj za:
a) dodržiavanie všeobecne záväzných právnych predpisov súvisiacich

s vykonávanou fmnaněnou operáciou alebo jej časfou,
b) 6nančné krytie v rozpočte školy,
c) dodržiavanie princípov a postupov verejného obstarávania či zákaziek malého

rozsahu v našej škole,
d) dodržiavanie zákonných podmienok pri uzatváraní zmluvných vzťahov,
e) dodržiavanie osobitných predpisov pri vydaní rozhodnutí podľa osobitných

predpsov v školskej oblasti,



f) dodržiavanie osobitných predpisov pri poskytovaní finančných prostriedkov
formou preddavkov zamestnancom či dodávateTom, záloh z pokladnice
a zábezpek a

g) dodržiavanie osobitných predpisov pri hospodárení s verejnými financiami.

Článok 6
Finančná kontrola v našej škole

1. Povinnosfou zodpovedných zamestnancov za finančné operácie je overovaf súlad
každej fmnančnej operácie alebo jej časti so skutočnosťami uvedenými v ods. 3
tohto článku formou flnančnej kontroly. Finančná kontrola je povinná a overujú
sa ňou finančné operácie alebo jej časti.

2. Túto finančnú kontrolu vykonávajú vždy štatutárny orgán — riaditeY školy a ďalšie
osoby podl‘a povahy finančnej operácie, ktorými sú

a) zástupca riaditeľa,
b) zamestnanec zodpovedný za rozpočet,

3. Škola základnou finančnou kontrolou overuje, v súlade s cieYmi podľa čl. 3 a podl‘a
povahy každej finančnej operácie alebo jej časti, jej súlad 5:

a) rozpočtom školy na príslušný rozpočtový rok,
b) osobitnými predpismi alebo medzinárodnými zmluvami, ktorými je

Slovenská republika viazaná a na základe ktorých sa Slovenskej republike
poskytujú fmnančné prostriedky zo zahraničia,

c) zmluvami uzatvorenými školou,
d) rozhodnutiami vydanými na základe osobitných predpisov,
e) vnútornými predpismi (smernicami školy alebo aj zriaďovatel‘a) alebo
I) mými podmienkami poskytnutia a použitia verejných financií (uznesenia

zastupiteTstva).
4. Osoby uvádzajú svoje meno a priezvisko, vlastnoručný podpis, dátum vykonania
finančnej kontroly (ako pracovný deň) a príslušné vyjadrenie:

a) s finaněnou operáciou alebo jej Časťou súhlasím alebo
b) s linanČnou operáciou alebo jej Časťou nesúhlasím.

5. V podmienkach našej školy sa dátum móže uviesf vlastnoručne, dátumovkou,
pečiatkou, technicky mým spósobom.
7. V podmienkach našej školy sa meno a priezvisko vždy uvedie v plnom znení

(nepostačí funkcia), a to vlastnoručne, pečiatkou mena a priezviska alebo
predtlačene.

8. V prípade zistenia nedostatkov počas vykonávania finančnej kontroly (teda
v prípade zistenia nesúladu fmnančnej operácie s niektorou zo skutočností) sú
zodpovedné osoby podl‘a ods. 2 povinné písomne oznámil! riaditeľovi zistené
nedostatky a nesúlad fmančnej operácie so skutočnosfami, ktoré bránia vykonal!
alebo pokračoval! vo 6nančnej operácii alebo jej časti.

9. Pri zastupovaní mým zamestnancom sa uvedie k menu a priezvisku zamestnanca,
ktorý dočasne/krátkodobo zastupuje, skratka ti. z (v zastúpení).



Článok 7
Záverečné ustanovenia, účinnosť smernice školy

i. Postupy pri flnančnej kontrole a flnančnom riadení sa nadia zákonom. Na
nakladanie s majetkom sa viažu aj Zásady hospodárenia s majetkom zriaďovateľa
a Smernicu o vedení účtovníctva, respektíve Qrganizačný poriadok a Etický kodex.
Táto smernica je súčasťou riadenia školy ako celku.

2. Sučasf tejto smernice tvoria jej prílohy, a to vzor pečiatky finančnej kontroly
a vyh ásenie štatutára

3. Smerďca nadobúda účinnosf dňom 1. 2. 2026.

4. Touto smernicou sa ruší póvodná smernca o finančnej kontrole zo dňa 29. 12
2015.

V Leviciach dňa 31. 12. 2025

Vypracovala: Mgr. Eva Krekovičová
ekonómka školy

Schválil: Mgr. Vladimír Tóth
riaditeľ školy



Príloha Č. i

Vzor pečiatky

Vyjadrenie k vykonávanej flnančnej kontrole ~ 7 zákona Č. 357/2015 Z.z. V zt‘eni
neskoršieh predpisov

zamestnanee vedúci/poverený zamestnanee

a flnanČnou operáciou alebojej časfou a flnanČnou operáciou alebojej Časťou

Sulad finančnej operácie alebo jej Časti a ~ 6 ods. 4 zákona Č.
357 2015 Z.z. V weal neskoršlch predpisov . súhlasírn‘ . súhlasim

. nesublaslrn . nesůhlasim‘

je dodržaná zásada hospodárnosti Meno, priezvisko, titul: Meno, priczvisko, titul:

efektivnosti, účinnosti, účelnosti Mgr. Eva KrekoviČová Mgr.Jana KvoČková

Dátum: Dátum:

Podpis: Podpis:

nehodiace Sa preČiarknite



Príloha Č 2

Vyhlásenie
štatutárneho orgánu verejnej správy

Ja, štatutárny orgán subjektu verejnej správy,

vyhlasujem

na základe svojho vlastného úsudku, sebahodnotenia v orgáne verejnej správy,
výsledkov a Činnosti vnútorného auditu, vnútorných kontrol, externých
kontrol/auditov a mých skutočností a informácií, ktoré som mal k dispozícii v deň
podpisu tohto vyhlásenia, že:

vnútorný kontrolný systém zavedený v orgáne verejnej správy je v súlade
s požiadavkami a poskytuje primerané uistenie, že s verejnými
financiami sa nakladá hospodárne, efektívne, účinne a ŮČelne.

Mgr. Vladimír Tóth
riaditeľ školy



Príloha Č. 3

Kontrolná mapa školy

Oblasť Riziko Navrhovaný kontrolný postup Zodpovednosť Frekvencia Doklad o kontrole

Faktúry Opakovaná Overenie čísla faktúry, dodávatel‘a Poverená Fred úhradou Záznam v evidencii
úhrada a predchádzajúcich platieb pracovníčka

Mzdy Nesprávna Forovnanie mzdových podkladov Foverené osoby Mesačne Kontrolný zoznam
výška mzdy s dochádzkou a platovými dokladmi podl‘a kompetencií

Majetok Neevidovaný Forovnanie ~zického umiestnenia Osoba poverená Fri presune pri Frevodka,
presun majetku s evidenciou správou majetku a pri inventarizácu mventúrny súpis

Rozpočet Nedostatok Forovnanie rozpočtu, čerpania Ekonómka Mesačne Frehl‘ad čerpania
prostriedkov a neuhradených záväzkov a vedenje školy
na závázky



Príloha Č. 4

Matica zodpovednosti

1. Pre dodržanie princípu štyroch očí je potrebné dodržať vždy zásadu, že v matici nie
je pri žiadnej flnančnej operácii osoba “R« a “A“ tá istá. Oddelenie funkcií je
základným pilierom prevencie korupcie a chýb.

2. V matici používame skratky:

R (Responsible) Ten, kto úlohu vykonáva (zodpovedný za proces).
A (Accountable) Ten, kto schvaľuje a nesie konečnú zodpovednosf (riaditel‘).
C (Consulted) Ten, s kým sa proces konzultuje (ekonómka / vedúca ŠJ).
I (Informed) Ten, kto je o výsledku informovaný.

Finančná RiaditeP Zástupca Ekonómka TajomníČka Úětovníěka Vedúca Hospodárka
operácia školy riaditel‘a

Plánovanie A I R,C I R,C I/C I
rozpočtu
Výber dodávateľa A I R I I R I
(VO)
Vystavenie I I R,C I I C I
objednávky
Prijatiea I I R,C R R,C R I
kontrola faktúry
Schválenie úhrady A I R, C I R I -

(podpis)
Inventarizácia A I I I R R R
majetku
Účtovnézápisy A I 1 - R C/I I
Mzdy,mzdové A I R - I I -

výpočty


